SO GD & DT TINH KON TUM ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT PHAN BQI CHAU DPoc lap - Tw do - Hanh phic

S6 27/Qb-THPT PBC Kon Tum, ngay 27 thang 10 nam 2023

. QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy ché quan ly, sir dung tai san céng
cua Trwong THPT Phan B§i Chau

HIEU TRUONG TRUONG THPT PHAN BQI CHAU

Can cir Thong fr 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua Bé GD & DT
vé Ban hanh Diéu I¢ truong trung hoc co 6, truong trung hoc phé théng va
trirong phé théng cd nhiéu cdp hoc;

Can ciwr Lugt quan ly tai san cong nam 2017,

Can cir Nghi dinh 151/2017/ND- CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu, quy
dinh chi tiét mét sé diéu Ludt Quan ly, siz dung tai sdn céng; Théng tw 50
144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bé tai chinh, quy dinh thyc hiégn mét sé
ngi dung cua Nghj dinh sé 151/2017/NP-CP ngay 29/12/2017 cia Chinh phi quy
dinh chi tiés va hiréng dan thi hanh mét sé diéu cua lugt quan ly, si dung tai san
nha nuwoc;

Can cir Quyét dinh 50/2017/0P-TTg, ngay 31/12/2017 ciia Thai tréng Chinh
phui Vé viéc quy dinh tiéu chudn, dinh mize siz dung may moc, thiét by;

Can cir Nghj quyét s6 21/NQ-HDPND, ngay 19/7/2018 vé Viéc Quy dinh vé
phan cdp quan Iy tai san cdng thugc pham vi quan Iy caa tinh Kon Tum:;

Can cir Quyét dinh sé 02/2021/0P-UBND ngay 28/01/2021 cia Uy ban
nhan dan tinh Kon Tum quyét dinh vé viéc ban hanh tiéu chudn, dinh mirc si dung
may moc, thiét bj chuyén diing thugc linh vuc gido duc va ddo tao cia tinh Kon
Tum,

Két luan Hai nghi Vién chirc va ngudi lao dong nam hoc 2022-2023 Trudng
THPT Phan Boi Chau dugc théng nhat; Xét dé nghi cua Ké toan don vi;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, st dung tai
san cong ap dung tai Treong THPT Phan Boi Chau.

Piéu 2. Quy ché quan ly, sir dung tai san cdng duoc xem 1a co s phap Iy
dé trién khai thuc hién, khi c6 sy thay d6i vé co ché, chinh sach phap luat ... nha
truong s& diéu chinh, bé sung cho pht hop tinh hinh thuc té cua nha truong.

Piéu 3. CAc tap thé bo phan, ca nhan gido vién, nhan vién va nguoi lao
dong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. Quyét dinh nay thay thé Quyét
dinh s6 01/QD-THPT PBC, ngay 04/1/2021, Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay
01/11/2023./.

PHO HIEU TRUONG
Noi nhén:
- S6 GD&DT tinh KonTum (Bao cao)
- Nhu Diéu 3 (Thuc hién)
- Luu VP, K& toan Phan Thij Tuyét Hoa



QUY CHE
QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG TRONG TRUONG HQC

(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé 27/0B-THPT PBC ngay 27 thang 10 nam 2023
cua Hiéu truong Trueong THPT Phan Bgi Chau)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Ciin cir dé xay dung Quy ché

Can ctr Luat quan ly tai san cong nam 2017;

Cén ct Nghi dinh 151/2017/ND- CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu, quy
dinh chi tiet mot so di€u Luat Quan ly, sa dung tai san cong; Thong tu so
144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua B tai chinh, quy dinh thuc hién mot so
ndi dung cua Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 29/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét so6 diéu cua luat quan ly, stir dung tai san
nha nudc;

Can ctr Quyét dinh 50/2017/Qb-TTg, ngay 31/12/2017 cua Thu twdng Chinh
phu vé viéc quy dinh tiéu chuan, dinh mac st dung may mac, thiét bi;

Cén ctr Thong tu 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cua Bo Tai Chinh vé viéc
Huang dan che do quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san c6 dinh tai co quan, t6
chue, don vi va tai san ¢6 dinh do Nha nuc giao cho doanh nghiép quan Iy khong
tinh thanh phan von nha nudc tai doanh nghiép;

Chi thj s6 32/CT-TTg ngay 10/12/2019 cua Thu tuéng Chinh phi ve day
manh trién khai thi hanh Luét Quan ly, st dung tai san cong va cac van ban quy
dinh chi tiét thi hanh Luat;

Nghi quyét s6 21/NQ-HDPND, ngay 19/7/2018 vé viéc Quy dinh vé phan cap
quan ly tai san cong thudc pham vi quan ly cua tinh Kon Tum;

Cong vin s 32/UBND-KTTH, ngay 6/1/2020 ctia Uy Ban nhan dén tinh Kon
Tum ve viéc day manh céng tac quan ly, sir dung tai san cong trén dia ban tinh Kon
Tum;

Cong vin sd 128/SGDDT-KHTC, ngay 11/2/2020 cua S¢ Giao dyc va bao
tao tinh Kon Tum vé viéc tang cuong céng tac quan ly, sir dung tai san cong;

Can ctr Quyét dinh s6 02/2021/QD-UBND ngay 28/01/2021 cua Uy ban
nhan dan tinh Kon Tum quyet dinh veé viéc ban hanh tiéu chuan, dinh mtc sir dung
may mac, thiét bi chuyén dung thudc linh vuc giao duc va dao tao cua tinh Kon
Tum.

Piéu 2. Muc dich va yéu ciu ciia Quy ché

1. Théng nhat vé quan ly, sir dung tai san caa don vi. Dam bao tuan tha dang
cac quy dinh caa phap luat va huéng dan cua co quan nha nuéc co tham quyén.

2. Khai thac, quan ly va st dung hiéu qua, tiét kiém tai san cong cua don vi
dé phuc vu cbng tac chuyén mon.



3. Phét huy quyén 1am chu tap thé, cong khai, dan chu trong cong tac quan
ly va sir dung tai san cong.

4. Tang cuong vai tro, trach nhiém cua cac bo phan chuyén mon, trong cong
tac tu kiém tra, gidm sat ndi bo ciing nhu phat huy hiéu qua tai san duoc trang bi.

5. Quy ché quan 1y, st dung tai san 1a can ctr dé bdo c4o Véi cac co quan
quan ly cap trén.

Piéu 3. Pham vi va doi twong &4p dung

1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém va tham quyén quyét dinh cua cac bo
phan, ca nhan trong quan ly st dung, mua sam, tiép nhan, sira chita, diéu chuyén,
thu hoi va thanh Iy tai san cong trong nha trudng.

2. Vién chuc, nhan vién, nguoi lao dong, hoc sinh thuoc don vi duoc giaq
quan ly, sir dung tai san phai c6 trach nhiém thyc hién ding quy dinh cua Quy che
nay va cac quy dinh hién hanh ctaa phap luat vé quan ly, st dung tai san cong.

Piéu 4. Tai san cong trong nha truong

Tai san nha nudc do nha trudng quan ly, sir dung sau day goi chung la tai
san cong, dugc phan loai theo quy dinh hién hanh, cu thé nhu sau:

1.Tai san cd dinh hitu hinh: La nhiing tai san ¢6 hinh théi vat chat, thoa
man dong thoi 02 tiéu chuan (C6 thoi han st dung tir 01 ndm tr¢ 1én; c6 nguyén
gia tir 10.000.000 ddng tra 1én).

Tai san co dinh hitu hinh gom: Nha lam viéc; hoi truong; phong hoc; nha
cong vu; nha lam viéc; nha tap luyén va thi dau the thao; nha xe, cong trinh xay
dung khac. Vat kien trac (tuong rao; san the thao; san choi, bé chua). May méc,
thict bi. Cay lau nam. Tai san co dinh hitu hinh khac.

~ 2.Taisan co dinh vo hinh: La tai san khong c6 hinh théi vat chat, thoa man
dong thoi 02 tiéu chuan (C6 thoi han st dung tir 01 ndm tré 1én; c6 nguyén gia tu
10.000.000 dong tr¢ Ién), bao gom: Quyen st dung dat, phan mém ng dung, tai
san c¢o dinh vd hinh khac.

3. Cong cy, dung cu: bao gom CAc tai san phuc vu cac hoat dong giao duc
cua nha truong: ban ghé hoc si‘nh, dung cu thé duc thé thao, tai san khac c6 gia tri
nguyén gia dudi 10.000.000 dong va thoi han sir dung trén 1 nam.

4. Phan loai theo nguon goc hinh thanh tai san: Tai san hinh thanh do mua
sam; do dau tu xay dung; dugc giao; duoc cho tang; tai san co dinh khi kiém ké
phat hién thira chua dugc theo ddi trén s6 ke toan; tai san co dinh dugc hinh thanh
tir nguon khac.

Pieu 5. Nguyén tic xay dung Quy ché

1. Tai san cdng phai dugc quan ly, khai thac, duy tu, bao dudng, sua chira,
duogc thong ké, ké toan day du ve hién vat va gia tri.

2. Viéc su dung tai san céng pohéi bao dam tiét, kiém, hiéu qua, dtng muc
dich, cong nang, doi twong, tiéu chuan, dinh muec, ché d6 theo quy dinh cua phép
luat.



3. Viéc quan ly, su dung tai san cong phai dugc thyc hién cong khai, minh
bach, bao dam thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, phong, chong tham nhiing.

4. Vigc quan ly, sir dung tai san phai duoc giam sat, thanh tra, kiém tra; moi
hanh vi vi pham phap luat vé quan ly, stir dung tai san cong phai duoc xur ly kip
thoi, nghiém minh theo quy dinh cua phap luat.

CHUONG |1
QUY PINH QUAN LY, SU DUNG TAI SAN
Piéu 6. Pdi twong dwoc giao quan ly va sir dung tai san céng

1. Hiéu truong, Pho hiéu truong, gido vién, nhan vién;

2. Céc 16 chure, cac doan thé trong truong, cac to chuyén mon;

3. Cé4c bo phan chuyén quan: Ké toan, van thu, y té, thiét bi thi nghiém, thu
vién, tin hoc, bao vé, Ban Lao dong-CSVC;

4. Hoc sinh toan truong.

Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia d6i twong dwoc giao quan ly, sir dung tai
san cong

1. Quyén dwoc qudn |y va si¢ dung tai san dwoc quy dinh cu thé:

a) Su dung tai san cong phuc vu hoat dong theo chirc nang, nhiém vu duogc
giao;

b) Thuc hién cac pién phap bao vé, khai thac va sur dung hiéu qua tai san
cong duoc giao theo ché do quy dinh.

2. Nghia vu cu thé sau ddy:

a) Bao v¢, su dung tai san cong ding muyc dich, tiéu chuan, dinh mic, ché
do; bao dam hiéu qua, tiet kiém;

b) Lap, quan 1y ho so tai san cdng, ké toan, kicm ke, danh gi4 lai tai san cong
theo quy dinh cua phap luat va phap luat vé ké toan;

c) Béo céo va cong khai tai san cong theo quy dinh cta phap luat;

d) Thuc hién nghia vu tai chinh trong sur dung tai san cong theo quy dinh cua
phap luat;

_d) Giao lai tai san khi ¢6 quyét dinh thu hoi clia co' quan, ngudi c6 tham
quyen;

e) Chiu sy thanh tra, kiém tra, gidm sat cua co quan nha nu6c ¢6 tham quyén;
gidm sat cua cong dong, cong chtrc, vién chirc va Ban Thanh tra nhén dan trong
quan ly, str dung tai san cdng thuoc pham vi quan 1y theo quy dinh ctaa phap luat;

Piéu 8. Nhiém vu ciia d6i twong dwoc giao quan Iy tai san cong

1. Hiéu truwong, Pho hiéu trudng dwoc giao phu trach:

a) To chirc thyc hién quan 1y, sir dung ti san cong dé thyc hién chirc nang,
nhi¢ém vy duoc Nha nude giao. Ban hanh quyet dinh ban giao tai san cho cac b
phan quan ly truc tiep.



b) T6 chirc kiem tra viéc quan 1y, sir dung tai san cuia céc bo phan 1 lan/hoc
ky. Thuong xuyén gidm sat viéc quan ly, sir dung tai san ctia cac bo phan, to chue,
ca nhan trong truong.

¢) Xir 1y theo tham quyén hoat trinh co quan ¢6 tham quyen xir ly cac hanh
vi vi pham phap luat vé quan ly, str dung tai san cong.

2. Ké toan:

a) Lap ho so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san trén phan mém
quan ly tai san. Luu trir ho so tai san cua truong;

b) Phéi hop véi cac bo phén nhu: Ban lao dong - CSVC, T6 Van phong, quan
ly thiét bi ... thyc hién mot s6 cong viéc sau:

- V4o s6 tai san khi c6 tai san mgi nhan vé;

- Kiém ke tai san vao cuoi ky ké toan ndm, kiém ké theo quyét dinh kiém ké
cua cac cap cd tham quyen;

- Panh gi4 lai tai san; Xac dinh tai san thira, thiéu va nguyén nhéan dé xu ly
theo quy dinh cua phap luat; Tinh hao mon cua tai san theo quy dinh ctaa phap
luat;

- Thuc hién bao cao tinh hinh quan ly tai san theo van ban hi¢n hanh; Lap ho
so thanh 1y tai san kip thoi theo Quy ché nay; Xay dung ké hoach bao tri, bao
dudng;

- Cong tac theo ddi, hach toan so6 sach, xir Iy tai san cong tai don vi theo quy
dinh tai Thong tu s6 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cua B Tai chinh ve
viéc Huong dan che do ke toan hanh chinh, sy nghiép; Thong tu 23/2023/TT-BTC
ngay 25/4/2023 cua B¢ Tai Chinh ve viéc Huong dan che d6 quan ly, tinh hao
mon, khau hao tai san co6 dinh tai co quan, t6 chae, don vi Vé} tai san co dinh do
Nha nudc giao cho doanh nghiép quan ly khdng tinh thanh phan von nha nudc tai
doanh nghiép;

- Cong khai quan ly, str dung tai san cong tai don vi truc tiép quan ly, st
dung theo quy dinh tai Piéu 121, 122, 123 Nghi dinh S6 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cua Chinh phu vé quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Luat Quan Iy sir
dung tai san cong va Piéu 11 Thong tu SO 144/2017/TT-BTC. Thong tu sb
45/2023/TT-BTC ngay 05/7/2023 huéng dan viéc quan ly, sir dung va khai thac
Phan mém Quan ly tai san cong.

3. Nhan vién thiét bi thw vign, Té Tin hoc, Té Ly Hod sinh, Té TD - nhac
- Hoa, To Anh Van:

a) To chic quan 1y cac trang thiét bi cua cac phong thuc hanh Vat 1y, Hoa
hoc, Sinh hoc, Tin hoc, ngoai ngit, dung cu thé duc thé thao, dung cy hoc mon
gido duc quoc phong, tang am loa dai, may chiéu, may tinh, ... Bdo quan, st dung
thiét bi; luu gitt, sir dung ho so thiét bi; stra chira nhiing thiét bi don gian;

b) Lap ké hoach sir dung, mua sam, stra chira thiét bi ciia nha truong; lap hd
so thanh 1y céc tai sdn dugc giao quan ly; tiéu huy thiét bi, hda chat hong, hét han
su dung;



C) Chuén bi cac thiét bi, hda chit va vat liéu can thiét theo yéu ciu cua tung
mon hoc, bai hoc ¢6 st dung thié€t bi; hudng dan st dung thiét bi cho gido vién va
hoc sinh trong cac bai thuc hanh, thi nghiém; pho6i hop véi gido vién huong dan
hoc sinh thuc hanh, thi nghi€m; thuc hién cong tac ddm bao an toan, phong chong
chay no trong qua trinh thyc hanh, thi nghiém.

d) Khai thac phdn mém tGng dung quan 1y thiét bi.

d) Lap bao céo dinh ky, thuong xuyén vé cong tac thiét bi, thi nghiém.

e) Phéi hop voi ké toan nhap thiét bi méi nhan vé vao so tai san.

g) Dan ma céc tai san dugc quan ly theo quy dinh ctia phép luat.

h) Thyc hién cac nhiém vu khac do hi¢u truong (pho hi¢u truédng phu trach)
phan cong.

4. Té Vin phong:

a) Tb chic quan 1y céc tai san thudc khdi Hiéu bo nhur phong Ban giam hiéu,
thu vién, y t€, van phong va céc tai san lién quan.

b) Sir dung hiéu qua tai san duoc giao. Pinh ky to chtrc kiém tra (01 1an/nam),
kiém ké (01 lan/hoc ky) khi c6 yéu cau tinh hinh str dung cua céc bo phan duoc
giao quan ly.

c) Lap ké hoach sir dung, mua sam, stra chira, danh muc c4c tai san thanh ly
trinh hiéu trudéng phu trach phé duyét

d) Phéi hop véi ké toan nhap tai san méi nhan vé vao so tai san

d) Dan ma céc tai san dugc quan 1y theo quy dinh ctia phap luat

e) Luu trit ho so tai san duoc phan cong phu trach. Tap hop toan b ho so tai
san theo ndm dong quyén luu ho so.

g) Thuc hién cac nhi€ém vu khac do hiéu truong (pho hi¢u truéng phu trach)
phan cong.

- Viéc quan ly, st dung may vi tinh & cadc phong phai thyc hién dang quy
trinh m¢, tat. Khong duoc cai dat cdc chuong trinh rng dung ca nhan va thyc hién
cong viéc riéng trén may tinh ciia co quan, khong tu y thdo m¢ may, sua chira
hodc thay doi cac chuong trinh mg dung da cai dat phuc vu chuyén moén nghiép
vu cua co quan.

5. Nhédn vién bao vé, Ban lao dong-CSVC, Gido vién chu nhiém:

a) T6 chuc quan 1y cac tai san thudc Phong phong hoi dong, quan 1y kho va
cac phong hoc.

b) Pinh ky t6 chirc kiém tra (1 1an/nam), kiém ké (1 lan/hoc ky) tinh hinh st
dung ctia cac bg phan dugc giao quan 1y;

¢) Tuén tra bao quat toan bd khu vuc trong pham vi quan 1y cia trudng, kiém
tra ngudl mang tai san cua truong ra khoi co quan (khi cé nghi ngo).

d) Kiém tra cac phong hoc, nha lam viéc, phong chirc ning ngoai gio hanh
chinh, d€ tranh ton that tai san cia nha truong.

e) Thuc hién cac nhi¢m vu khéac do hiéu trudng phan cong.



6. Cac to chirc, cac doan thé, hoc sinh trong trudng

a) Stir dung cac tai san theo dung cong nang, dung muc dich, tiét kiém, hiéu
qud. Bao quan, gitr gin céc tai san.

b) Dinh ky phdi hop voi t0 van phong ban giao, kiém ké tai san. Khi tai san
bi hong phai bao céo kip thoi dé khac phuc.

Piéu 9. Quy dinh viéc sir dung tai san

1. Toan b¢ tai san cua nha truong phai dugc su dung dung cong nang, ding
muc dich theo quyét dinh cua Hiéu trudong.

2. Tai san nhu: phong hoc, phong hoi dong, phong thu vién, phong thi
nghiém, thu vién, cac h¢ thong cap dién, cap nuac, thong tin lien lac, cac khu vé
sinh chung, nha dé xe, sn vuon, bon hoa cay canh,... Cac to chic va ca nhan trong
treong ¢ quyén binh dang trong viéc sir dung chung va cé nghia vu chap hanh
cac quy dinh sau:

a) bdi véi phong Hoi dong: Phong hoi ddéng duoc str dung phuc vu nhiém
vy chung cua co quan. Khi ¢6 nhu cau sir dung xin y kién ctia Ban giam hiéu dé
bb tri, sip xép cho phu hop. Trong qua trinh sir dung ca nhan khong dugce tu y di
chuyen cac tai san, thiét bi ra bén ngoai hodc ty y dich chuyen vi tri tai san, trang
thiét bi trong phong hoi dong, trudng hop can phai thay d6i do tinh chat cong viéc
thi phai dugc sy dong y ctia Ban gidm hicu.

b) Bdi vai thiét bi va hé thong tin hoc: T6 Van phong va bo phan tin hoc chiu
trach nhiém bao quan, sir dung tai san dugc giao nhu: H¢ thong may chu, thiét bi
mang WiFi, hé thong camera, dudng truyén mang va cac phan mém tng dung.

C) Pdi voi st dung Dién:

- Can b, gido vién, nhan vién va hoc sinh phai thyc hién ding cac quy dinh
vé quan ly va str dung dién.

+ Khong tu ¥ ddu ndi lam thay d6i hé théng dién cta nha truong. Moi nhu
cau can stra chira vé dién hoac khi str dung hé thong dién co6 sy c6 chdp chay, mat
dién, phai ngat aptomat ngay, khong tu v stra chita, kip thoi bao cho Ban giam
hi¢u dé€ goi thg ki€ém tra, stra chira.

+ Khi khong lam viéc trong phong hodc hét gio 1am, gid hoc phai ngat cac
thiét bi di¢n.

- Nghiém cAm sur dung céc thiét bi dién phuc vu viéc riéng.

d) Déi vé6i st dung Nude sinh hoat:

Can b, gido vién, nhan vién va hoc sinh str dung nudc phai tiét kiém, khi s
dung xong phai dong kin cac voi, van nudc. Truong hop khi phat hién voi, van
hodc duong ong nudc bi hong hodc ro ri phai bao cao vé T6 Vin phong — Ban
LD-CSVC dé kiém tra, sira chita kip thoi.

e) Béi véi khu vé sinh chung phai giit gin sach s&, kho rdo va thoang khi.
Khong d6 rac sinh hoat va cac loai rac khac vao cac chau rira, bon vé sinh.

g) Nha dé xe cua truong duoc quy dinh cac khu vuc cu thé, dung dé 6 to, xe
may, xe dap cho hoc sinh, can b, giao vién, nhan vién trong trudng va khach déen



lién hé cong tac theo dung quy dinh. Cam hit thudc va dé xe bi ro ri xang dau
trong khu vuc nha xe.

h) San trudong chi duoc st dung dé phuc vu cac hoat dong tap thé, san choi
cho hoc sinh khdng str dung vao cac muc dich khac.

1) Khong dugc st dung tru s¢ lam viée ciia co quan dé bd tri cho cén b, gido
vién, nhan vién 0.

3. Tai san duoc giao cho cac bo phan, ca nhan sir dung

a) Thu trudng, ra quyét dinh giao tai san cho cac bo phan chuyén mén hoic
ca nhan phu trach, dong thoi ban hanh ndi quy st dung, quan ly chat ché, xac dinh
r0 trach nhiém cua tung bd phan, c4 nhan khi dugc giao bao quan, str dung.

b) Céc phong 1am viéc phai dugc bé tri hop 1y, gon gang, thuan lgi cho cac
thanh vién trong t6 chac lam viéc va dam bao cac dieu kién vé chicu sang, dicu
tiet khong khi, duong truyén tin hiéu dién thoai, internet theo ding cac quy dinh
cua nha nudc.

¢) Khong dem cac chét doc hai, chat dé gay chay no, 6 nhiém méi truong
vao phong lam viéc, phong hoc.

d) Phuong tién thong tin lién lac (ké ca duong truyén internet) tai trudng chi
duoc sur dung vao muc dich cong vu.

e) Hét gio 1am viéc phai tit cc thiét bi dién va khoa ctra phong 1am viéc.
Khi nghi lam viéc phai ban giao tai san cho bo phan quan ly.

g) Trong truong hop xay ra sy cd gay hu hong, mat mat thi nguoi truc tiép
bao quan, str dung trang thict bi phai bdo c&o ngay cho hiéu trudng dé giai quyet
theo quy dinh hién hanh.

Diéu 10. Ping ky, theo ddi tai san

a) Tai san phai dugc dang ky gom: dat dai, nha va cic cong trinh xay dung
khéac gan lién vai dat dai; cdc phuong tién di lai va cac tai san khac 1a tai san co
dinh. D61 voi tai san ¢d dinh phai trich khau hao theo quy dinh.

b) Hi¢u trudng co6 trach nhi¢m chi dao cac bo phan, c4 nhan mé s6 theo doi
ve€ hién vat va gia tri doi voi tai san ma don vi minh duge giao quan ly, sir dung
theo phan mém quan 1y tai san; bao quan cac ho so vé tai san theo ché do quy
dinh; klem ké, bao cao dinh ky hang nim va bao cao dot xuat khi Lanh dao cap
trén yéu cau; kip thoi bao cao bién phap xur Iy d6i voi nhing tai san bi mat mat,
hu héng dé Lanh dao cap trén xem xét quyét dinh.

¢) Ranh giéi dat thudc tru s& 1am viéc cua nha truong duoc xac dinh theo
Quyét dinh giao dat hoac Giay chung nhan quyén st dung dat do co quan c6 tham
quyén cap.

Piéu 11. Quy trinh tiép nhan tai san

1. Béi véi tai san duoc cap:

Hiéu truang ban hanh quyét dinh thanh Iap to tiép nhan tai san.

T6 tiép nhan co trach nhiém kiém tra cac loai gidy to cua bén giao tai san,
hién trang cua tai san theo diing cong nang sir dung. Chi tiép nhan tai san khi co



du giay to, dang chiing loai, st dung tot. LAp bién ban ban giao nhan tai san. Bao
cao Hiéu trudng ve tai sin mai nhan, dé xuat phuong an bo tri quan ly, st dung.
Ban giao toan bo ho so cho ke toan, phoi hop véi ke toan nhap so tai san theo
phan mém quan ly va dan ma cac tai san.

Hiéu truong ra quyét dinh ban giao tai san cho b phan quan ly, s dung (co
danh muc kém theo duoc in tir phan mém quan ly tai san).

2. Bdi voi tai san do cac to chuc va ca nhan tai tro, cho, tang va tai san ty
mua khong can phai thanh 1ap t6 tiép nhén tai san. T6 van phong thyc hién cac
quy trinh tiép nhan tai san nhu khoan 1 diéu nay.

Piéu 12. Quy dinh bao duéng, sira chira tai san

Bao dudng: Nha truong thuc hién viéc sua chira va dinh ky bao dudng toan
bo téi,sén theg ché do, tiéu,chuén k¥ thuat quy dinh. Can ctr K& hoach, chu trurong
cua cap c6 tham quyeén (néu gia tri 16n trén 100 triéu dong), du toan sira chira ...
Khi tai san bi hong, bo phan duogc giao st dung va quan ly s€ thuc hién quy trinh
sau:

Buac 1: Khi c6 tai san cdng bi hu hong mot s6 bo phan thi bo phan tryc tiép
su dung lap phiéu bao hong, phiéu dé nghi stra chira tai san cong.

Budc 2: Higu truong chi dao bo phan lién quan phoi hop vei Ban chap hanh
Cong doan nha truong to chuc kiém tra, danh gia hién trang; d€ xuat phuong an
sua chira, ky xac nhan va chuyéen Hiéu truong (Pho hiéu truéng phu trach phé
duyét).

Buac 3: Sau khi stra chira xong, cac b phan lién quan thuc hién ban giao tai
san cho bo phan quan ly va su dung.

Truong hop sau day nha truong khong stra chira, cép bo phan truc tiép su
dung phai tu stra chira. Sau khi nha treong thanh lap ban kiém tra tai san xac nhan:

- Str dung tai san khong dung noi quy dinh (tu ¥ di chuyén tai san khi chua
duogc phép cta nha truong);

- C y l1am hong tai san hoac khéng cé y thic git gin, bao vé tai san;

- Cb y lam mat tai san;

piéu 13. Quy dinh vé thu héi, diéu chuyén

1. Tai san cong dugc giao cho cac T4, ca nhan trong don vi quan 1y, st dung
sé€ bi thu hoi trong cac truong hop sau day:

a) Cac bo phan (hoac ca nhan) duoc giao tryc tiép quan ly, st dung tai san

khong con nhu cau sir dung hodc giam nhu cau st dung do thay d6i chiic ning,
nhiém vu va cac nguyén nhan khac;

b) Tai san thira so vai tiéu chuan, dinh mic duoc phép sir dung;
c) Tai san str dung sai muc dich, trai quy dinh cua Nha nudéc.

2. Viéc diéu chuyén tai san tir bo phan nay sang bo phan khac trong nha
truong do Hiéu truéng quyét dinh. Tai san diéu chuyén phai duoc kiém ké, xac
dinh gia tri con lai, ghi tang, giam tai san va gia tri tai san, dang ky lai tai san véi
ké toan don vi.



Ho so de nghi diéu chuyen ti san cua cac doi twong sir dung tai san duoc
gui dén Hiéu truong (Pho hiéu truong phu trach CSVC) bao gom:

a) Bién ban dé nghi diéu chuyén tai san cua cac ddi twong truc tiép quan 1y,
su dung tai san;

b) Béng tong hop danh myc tai san dé nghj diéu chuyén, bién ban danh gia
lai gia tri nhitng tai san dieu chuyén va cac ho so cua tai san;

¢) X&c nhan caa ddi teong dé nghi tiép nhan tai san.

3. Vige diu chuyen tai san sang don vi khéc: khi c6 tai san du thira, khong
sur dung dén, thi trinh ty thuc hién nhu sau:

~ Budc 1: Bo phan quan ly str dung lap danh muc tai san cong khéng str dung
den.

Bude 2: Nha truong gui bao cao va xin chu truong cua co quan chu quan vé
viéc dieu chuyén tai san cong dén don vi khéc.

Budce 3: Sau khi duwoc phé duyét chu truong thi nha truong thuc hién diqéu
chuyeén tai san cong den don vi nhan va lap xac nhan da thyc hién di€u chuyen.
K€ toan nha truong can cu Bién ban xac nhan tai san cong da dugc dicu chuyen
de ghi giam tai san cong theo quy dinh.

Diéu 14. Kiém ké tai sin

1. Hﬁpg nam, vao cudi nién do ké toan Hi¢u truong ra Quyét dinh thanh lap
Ban/T6 kiém ké tai san cdng, thanh phan bao gom: Phé hiéu truong phu trach
CSVC, da1 diecn BCH CDBCS, cac b(} phan quan ly, st dung tai san, dai dién Ban
Lao dong va cac thanh vién khac (néu co).

2. Ban/T6 che kiém ké.

- Chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién kiém ké thuc té tai san cdng tai tat ca
cac bg phan trong nha truong.

- T6 chirc danh gia hién trang cu thé cua tung tai san cong: hién trang su
dung cua tai san cong.

- Sau khi kiém ké: 1ap Bién ban/béo c4o kiém ké: phai ghi rd de xuat huéng
xur Iy n€u c¢o tai san cong bi hu hong.

- Bdo cao két qua kiém ké véi Hiéu trudng.

Piéu 15. Quy dinh vé thanh Iy tai san cong

~ Tai san cong da hét han sir dung theo ché do ma phai thanh 1y; tai san chua
hét han st dung nhung bi hu hong khdng con sir dung duoc hoac viéc sua chira
khong hi¢u qua (dy toan chi phi stra chira I6n hon 30% nguyén gié tai san), nha
treong lap ho so dé thanh ly tai san cong theo quy dinh hién hanh.

Quy trinh thanh Iy theo Ngh; dinh 151/2017/ND- CP ngay 26/12/2017 cua
Chinh phu quy dinh chi tiet mot so dieu Luat Quan ly, s dung tai san cong; Luat
quan ly, str dung tai san cong ngay 21/6/2017; Nghi quyét s6 21/NQ-HPND, ngay
19/7/2018 vé viéc Quy dinh vé phan cap quan ly tai san cong thuoc pham vi quan

ly cua tinh Kon Tum; Thong tu 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cua B Tai
Chinh veé viéc Hudong dan ché @6 quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san co dinh
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tai co quan, t6 chire, don vi va tai san ¢o dinh do Nha nuéc giao cho doanh nghigp
quan ly khdéng tinh thanh phan von nha nudc tai doanh nghiép;

15.1 Péi véi tai sdn cong thugc tham quyén Higu truéng thanh Iy

Hiéu truong ban hanh cac budc thyuc hién thanh ly nhu sau:

Budce 1: B phan quan 1y, su dupg tai san 1ap To trinh va danh muc tai san
cong hu héng, khong st dung dugc dé nghi thanh 1y.

Budc 2: Higu truéng t0 chirc (thanh 1ap Ban/T0 kiém ké) dénh gia hién trang
danh muc tai san cong dugc cac b phan dé nghi thanh ly.

Budce 3: Sau khi co két qua dang gia, dé xudt cua Ban/T6 kiém ké, hiéu
trudng ra quyét dinh thanh 1y tai san cong. Quyét dinh thanh 1y phai ghi r6 hinh
thire thanh 1y, danh muc tai san can thanh 1y (cu thé tén tai san, s lugng, nguyén
gia, gia tri con lai va nguyén nhan thanh ly).

Budc 4: Két thic thanh 1y tai san, bd phan thanh Iy phai lap Bién ban/Bao
cao két qua thanh 1ly. Céan ctr Bién ban/Bao cdo ké toan thuc hién ghi gidm tai san
cong theo quy dinh hién hanh.

Budc 5: Thong bao cong khai két qua thanh Iy tai san cong.

15.2 Péi véi tai san cong khdng thugc tham quyén thanh 1y cia Hiéu
truong

Thuc hién theo quy dinh hién hanh, cy thé:

Budce 1: Lap van ban, danh muc dé nghi thanh 1y tai san giri co quan chu
quan (trong d6 néu ro trach nhiém t6 chirc thanh Iy tai san; du toan chi phi sua
chira tai san trong truong hop xac dinh viéc stra chira tai san khong hiéu qud);

Budc 2: Khi ¢6 ¥ kién ctia co quan chil quan vé thanh 1y tai san cua nha
truong, Hiéu truong don vi co trach nhiém:

1. Thanh lap Hoi dong thanh 1y tai san nha nudc do Hi¢u truong lam Chu
tich Hgf)i dong cung voi cac thanh vién 1a KeE toan cua don vi; dai dién by phan
tryc ti€p quan ly tai san thanh ly; Dai dién Cong doan nha truong; Ban Thanh tra
nhan dan; can bg c6 hiéu biét vé dac diém, tinh nang ky thuat cua tai san thanh ly
(hoac thué tu van).

2. T6 chirc viéc ban thanh 1y tai san hodc tiéu huy tai san, ghi giam tai san va
gia tri tai san theo quy dinh hién hanh.

3. Khi ban tai san thanh ly phai lap va cap hod don ban tai san thanh 1y theo
mau hién hanh.

Budc 3: S tién thu duge tir viée thu hoi, diéu chuyén, thanh 1y tai san (néu
c0) phai ngp toan bo vao Ngan sach cua Nha truong, sau khi da trir cac khoan chi
phi c6 lién quan dén viéc thu hoi, di€u chuyén, thanh 1y tai san.

Trong truong hop st dung tién thanh 1y tai san vao vige bd sung mua sém b6
sung tai san hodc trang thiét bi méi, thi phai c6 bién ban thong nhat trong hoi dong
thanh 1y tai san.

CHUONG 11
XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG
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Piéu 16. Cac hanh vi bi nghiém cam

1. Loi dung, lam dung churc vu, quyén han chiém doat tai san ctia nha truong
du61 moi hinh thirc.

2. Cb ¥ lam trai cac quy dinh cuia Nha nude vé quan 1y, st dung tai san.

3. Str dung tai san nha nudc khong dang muc dich, tiéu chuan, dinh muc, ché
do; su dung tai san nha nudc lang phi hodc khong st dung tai san duge giao gay
lang phi; str dung tai san nha nudc dé kinh doanh trai phap luét.

4. Huy hoai hodc ¢6 ¥ lam hu hong tai san nha nudc; chiém git, st dung trai
phép tai san.

5. Thiéu trach nhiém trong quan 1y dé xay ra vi pham phap luat vé quan 1y,
st dung tai san.

6. Khong thyc hién hodc thuc hién khong diy du nghia vu ddi véi don vi
trong quan ly va st dung tai san.

Piéu 17. Xir ly vi pham vé quan ly, sir dung tai san cong

1. Hinh thtic xa ly vi pham vé quan ly, sir dung tai san cong:

a) Nhic nho;

b) Thong béo trong toan truong;

¢) Bé nghi ha bac khi xét danh hiéu thi dua;

d) Bé nghi xtr Iy ky lut.

2. Hinh thac nhic nho dugc &p dung doi vai céc to chac va ca nhan c6 hanh
vi vi pham lan dau cac quy dinh vé quan ly, str dung tai san cong.

3. Truong hop céc b phan va ca nhan da dugc nhac nhé nhung van tiép tuc
c6 hanh vi vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong thi bi xir ly bang
hinh thirc thong bao cong khai trong toan truong.

4. Céc bo phan, ca nhan tai dién cung mot hanh vi‘vi pham tir 03 I:?m tro 1én
trong mot nam hoac tuy theo mac do vi pham, thi bi dé nghi ha méot cap khi xét
danh hi¢u thi dua trong nam.

5. Ngudi vi pham cac quy dinh cia Quy ché nay dé xay ra thiét hai tai san
cong, nhgoai viéc bi xu ly theo cac hinh thuc tai khoan 1 dieu nay con phai bi xu
ly trach nhiém vat chat theo quy dinh hién hanh.

Piéu 18. Trinh tw va thi tuc xir Iy vi pham quy dinh vé quan Iy, sir dung
tai san cong

1. Théng béo vi pham

~ Cac b phan va ca nhan khi phat hién hanh vi vi pham cac quy dinh cua Quy
che nay hodc phat hién can bg, giao vién, nhan vién, hoc sinh lam that thoat, mat,
hu hong tai san cong thi thdng bao bang moi hinh thuc (thdng bao truc tiep, qua
dién thoai, gui van ban...) dén Hiéu truong (pho hiéu trudng phu trach).

2. Lap bién ban vi pham
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Khi nhan duoc théng béo vé vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung tai san
cong, Hiéu trudng chi dao tién hanh: Kiém tra xac minh, nhic nho, so bo danh
gia thiét hai, 1ap bién ban vi pham quy dinh vé quan ly, str dung tai san cong.

3. Hi¢u truong yéu cau can bo, gi4o vién, nhan vién hoic hoc sinh vi pham
quy dinh vé quan ly, str dung tai san cong hoic gay ra thiét hai tai san cong viét
ban tudng trinh vé vu viéc, tu kiém diém ban than.

4. Quyét dinh xur Iy vi pham: Hiéu truong xem xét, quyét dinh xt ly vi pham:

a) Nhic nho hoic thong bao cong khai trong toan truong d6i véi cac truong
hop bi xtr ly theo céc hinh thirc nhac nho;

b) Thuc hién quyét dinh xir ly vi pham;

¢) Trinh tu xu Iy ky luat, xem xét ha bac danh higu thi dua ddi vai cac bo
phén va ca nhan vi pham céac quy dinh vé quan ly, st dung tai san cong thuc hién
theo quy dinh huéng dan thi dua khen thuong cua nha truong. X ly trach nhiém
vat chat theo cac quy dinh cua phép luat.

CHUONG IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 19. T6 chirc thuc hién

Ban gidm hiéu, truéng cac doan thé, to trueng chiu trach nhiém quan trigt,
chi dao, giam sat cac doi twong thuc hién Quy ché nay.

Vién chuec, nhan vién, ngudi lao dong, hoc sinh ¢6 trach nhiém thuc hién
nghiém tac Quy ché nay.

B phan Keé toan tham muru kiém tra, xay dyng Quy ché quan Iy, sir dung tai
san cong d¢ thuc hién dung, day du cac van ban quy dinh hién hanh.

Piéu 20. Hiéu luc thi hanh

Quy ché nay di duoc cong khai thao luan rong réi, dan chu trong trudng
dugc thong qua Hoi nghi Vién chire va nguoi lao dong hang nam, trugc khi Higu
truong Ky ban hanh. Sau khi ban hanh, Ké toan (van phong) c6 trach nhiém cong
khai theo quy dinh. Céc truong hop phat sinh, thay doi ngoai Quy che nay dugc
thuc hién theo Luat Quan ly, st dung tai san cong, Nghi dinh s6 151/2017/Nb-
CP va cac van ban phap luat hudng dan theo quy dinh hién hanh.
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